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ABSTRACT  

The development of information technology and computers that are growing rapidly, has 

an impact on the community, they begin to use information technology to support their daily 

activities, as well as teachers. Information technology and computers support the performance 

of teachers, especially kindergarten teachers. The ability to use office software and surf the 

internet is quite diverse, so to improve these skills, computer training (especially office and 

internet) is needed for kindergarten teachers, especially those who join in GOPTKI Yogyakarta 

City. This training is expected to increase the knowledge and skills of kindergarten teachers in 

operating the office (especially Microsoft Word and Power Point) and browsing the internet. 

The training was carried out offline and directly with a computer at 3Th Campus of the Institut 

Sains & Teknologi AKPRIND Yogyakarta. Observations at the end of the training Most of the 

teachers were more skilled in using word and power point and browsing for information, both 

written and pictures on the internet for support the performance of teachers in managing 

administration and making learning media. 
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ABSTRAK 

Pengembangan teknologi informasi dan komputer yang berkembang dengan cepat, 

membawa dampak kepada masyarakat, mereka mulai menggunakan teknologi informasi untuk 

mendukung kegiatan yang dilakukan sehari-hari, begitu juga dengan para guru. Teknologi 

informasi dan komputer mendukung kinerja guru-guru terutama guru-guru TK cukup pesat. 

Kemampuan menggunakan software office dan berselancar di internet yang cukup beragam, 

maka untuk meningkatkan kemampuan tersebut diperlukan pelatihan komputer (terutama 

office dan internet) bagi guru-guru TK khususnya yang bergabung di GOPTKI Kota 

Yogyakarta. Dengan pelatihan ini diharapkan menambah wawasan dan ketrampilan guru-guru 

TK dalam mengoperasikan office (terutama Microsoft Word dan Power Point) serta browsing 

di internet. Pelatihan dilaksanakan secara luring dan langsung praktek dengan komputer di 

Kampus Institut Sains & Teknologi AKPRIND Yogyakarta Kampus 3. Hasil pengamatan di 

akhir pelatihan Sebagian besar guru-guru lebih terampil dalam menggunakan word dan power 

point dan browsing informasi baik tulisan dan gambar yang ada di internet untuk mendukung 

kinerja guru-guru dalam mengelola administrasi dan membuat media pembelajaran. 

 

Kata kunci: guru-guru TK, pelatihan komputer, GOPTKI Kota Yogyakarta 

 

PENDAHULUAN  

Perkembangan aplikasi-aplikasi yang mendukung kegiatan di instansi maupun 

perusahaan cukup pesat, begitu juga dengan aplikasi yang mendukung kinerja guru-guru 

terutama guru TK. Guru-guru TK sebagian sudah terampil menggunakan software office dan 
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internet, tetapi ada juga sebagian yang lain belum menguasai office dan berselancar di internet, 

maka untuk meningkatkan kemampuan tersebut diperlukan pelatihan komputer (terutama 

office dan internet) bagi guru-guru TK khususnya yang tergabung di GOPTKI Kota 

Yogyakarta. Jumlah guru TK yang cukup banyak, maka pelatihan dibagi dalam shift pelatihan, 

agar lebih maksimal dalam memberi penjelasan dan praktek di komputer. 

Tim pengabdian kepada masyarakat melakukan pelatihan Microsoft word dan 

internet bagi guru-guru TK Kota Yogyakarta untuk menambah wawasan dan pengetahuan 

tentang office dan internet, sehingga dapat mendukung kinerja guru-guru TK dalam 

administrasi maupun pembelajaran di sekolah masing-masing.  

Pelatihan komputer ini dilakukan secara offline untuk guru-guru TK Kota Yogyakarta, 

sehingga dibagi dalam beberapa shift untuk setiap pelatihannnya, sehingga pelatihan ini lebih 

efektif dan memberikan tambahan pengetahuan dan ketrampilan bagi guru-guru TK Kota 

Yogyakarta yang tergabung dalam GOPTKI Kota Yogyakarta. 

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang dilaksanakan di Kampus 3 Institut Sains 

& Teknologi AKPRIND Yogyakarta ini merujuk kepada sumber-sumber referensi berikut ini, 

Salah satu hasil pengabdian masyarakat tentang kegiatan peningkatan Softskill ICT untuk guru-

guru TK di TK Kumara Bhuana II Peguyangan Kangin Denpasar Utara, berupa pelatihan 

menggunakan Microsoft Word dan Sosial Media, meliputi cara pembuatan rapor siswa berbasis 

kurikulum 2013, dan pembuatan serta pengelolaan sosial media sebagai media promosi digital 

berbasis Instagram yang dilakukan oleh Putri, dkk (2020). Pelatihan Aplikasi Microsoft Word 

pada Siswa Kelas XII SMK Texar Karawang untuk menambah pengetahuan siswa tentang 

aplikasi pengolahan kata, yaitu ketrampilan menulis surat yang dilakukan oleh Bakhri (2021). 

Pengabdian kepada masyarakat yang lainnya, adalah pelatihan penggunaan Microsoft Office 

bagi guru SMP Al Hamidiyah Palembang, karena guru-guru di SMP Al-Hamidiyah rendah 

kompetensi guru khususnya dalam penggunaan perangkat teknologi komputer. Pelatihan ini 

menggunakan pendekatan persuasif-edukatif, dengan memberikan pengetahuan, pemahaman, 

dan ketrampilan dalam menggunakan Microsoft Office yang dilakukan oleh Rosyidah, dkk 

(2019). Pengabdian pemanfaatan equation dari Microsoft Word untuk pembelajaran penulisan 

notasi matematika siswa-siswa tingkat SMU/SMK untuk memudahkan membuat laporan 

tugas-tugas yang diberikan di sekolah. Materi berupa penulisan rumus-rumus, yaitu 

pengabungan beberapa simbol matematika dengan fitur equation dan simbol pada Microsoft 

Word yang dilakukan oleh Uminingsih (2020). Selain Microsoft Word, ada juga Microsoft 

Excel yang mengolah data numerik sampai pembuatan grafik, seperti pengabdian kepada 

masyarakat dengan bekerjasama dengan pusat pengembangan anak makedonia, menyajikan 
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gambaran data melalui chart atau grafik sehingga lebih menarik, pengabdian ini dilakukan oleh 

Setyowati (2019). 

 

METODE  

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan oleh tim, mengikuti langkah-

langkah, sebagai berikut: 

1. Persiapan 

Langkah awal yang dikerjakan sebelum melakukan kegiatan pengabdian adalah langkah 

persiapan, yaitu :  

a. Koordinasi dengan pihak GOPTKI Kota Yogyakarta, yang kemudian menghasilkan 

surat permohonan yang ditujukan kepada kampus Institut Sains & Teknologi 

AKPRIND Yogyakarta,  

b. Surat tersebut diteruskan ke LPPM untuk menentukan dosen yang akan mengisi 

kegiatan tersebut.  

c. Menyiapkan materi dan kebutuhan lainnya untuk pelaksanaan pengabdian kepada 

masyarakat pada tanggal 26 Maret 2022. 

2. Pelaksanaan 

Langkah selanjutnya adalah pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat, yang 

menggunakan metode: pelatihan dan penyuluhan komputer (langsung praktek) secara luring di 

Laboratorium Komputer Kampus 3 Institut Sains & Teknologi AKPRIND Yogyakarta. 

Pelatihan dibagi dalam beberapa shift karena banyaknya jumlah guru TK yang ikut pelatihan 

komputer ini. Bahan dan alat yang dipergunakan adalah komputer yang ada di laboratorium 

komputer kampus 3 IST AKPRIND Yogyakarta. Peserta pelatihan ini adalah guru-guru TK 

Kota Yogyakarta yang tergabung dalam GOPTKI Kota Yogyakarta.  

 

3. Evaluasi 

Langkah selanjtnya setelah kegiatan dilaksanakan, maka semua pihak yang terkait 

melakukan evaluasi pelaksanaan kegiatan, yang dapat digunakan sebagai bahan evaluasi, 

baik sebagai masukan maupun saran atas kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang 

telah selesai dilaksanakan. 

4. Pembuatan Laporan 

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat sudah terlaksana dengan lancar, maka 

didokumentasikan dalam sebuah jurnal sebagai naskah publikasi dan dokumentasi laporan 
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kegiatan yang merupakan hasil akhir dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang 

dilaporkan ke LPPM.  

 

HASIL DAN PEMBAHASAN  

Pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat untuk guru-guru TK Kota 

Yogyakarta yang tergabung dalam GOPTKI Kota Yogyakarta dengan metode praktek 

langsung, yaitu instruktur memberikan penjelasan singkat kemudian dipraktekkan langsung 

oleh peserta, karena peserta diberi fasilitas komputer untuk masing-masing peserta. 

Adapun hasil dari kegiatan pengabdian ini, adalah:  

1. Pengabdian kepada masyarakat pelatihan Microsoft Word telah terlaksana pada tanggal 

26 Maret 2022 pukul 09.00 – 15.00 WIB (dibagi 3 shift). 

2. Peserta adalah guru-guru TK se Kota Yogyakarta, antara lain dari TK ABA, TK 

Pertiwi, TK Kanisius, TK Negeri, TK Dharma Bakti, TK Bopkri, dan TK Kemala 

Bayangkari. 

3. Materi pelatihan adalah Microsoft Word 2007, cara mengetik laporan dalam word, 

membuat tabel, menginsertkan gambar sebagai media pembelajaran, sehingga 

dihasilkan suatu contoh laporan sederhana, tabel. 

4. Evaluasi dari pengabdian ini sekitar 75% peserta sudah dapat menguasai materi, 25% 

belum menguasai materi karena kendala usia dan terlambat masuk saat pelatihan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Sesi Pemateri memberikan penjelasan awal tentang Office 
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Gambar 2. Sesi peserta mulai praktek Office. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. Foto bersama peserta dan pemateri di akhir sesi 

KESIMPULAN  

Hasil pengabdian kepada Masyarakat yang dilakukan di laboratorium komputer kampus 3 

IST AKPRIND Yogyakarta yang dihadiri oleh guru-guru TK Kota Yogyakarat yang tergabung 

dalam GOPTKI Kota Yogyakarta dapat disimpulkan bahwa kegiatan pelatihan komputer 

Microsoft Word dan internet sangat membantu guru-guru TK dalam menggunakan komputer 

untuk keperluan pembelajaran dan administrasi di sekolah masing-masing. Pelatihan 

selanjutnya ditujukan kepada admin web TK, agar sekolah TK yang belum mempunyai web 

dapat membuat web sederhana sebagai sarana informasi dan promosi. 
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